
หนังสือบันทึกและรับรองท่ีอยู ่
  เมือ่เปลีย่นทีอ่ยูแ่ลว้ ควรจะท ำอยำ่งไรดี? 

ข้อควรระวัง : กำรยื่นเรือ่งกำรย้ำยที่อยู่ของชำวต่ำงชำติหรือครอบครัวที่มีชำวต่ำงชำตอิำศยัดว้ยมำกกว่ำ 1 คน 

สำมำรถแจ้งเรือ่งได้ที่แผนกพลเมืองหรอืสำขำที่ท ำกำรรำชกำรต่ำงๆเท่ำนั้น (เวลำรับเรื่อง : วันธรรมดำ 8:30 น. ถึง 17:15 น.) 

ประเภทของกำรยื่นเรื่อง 

ระยะเวลำด ำเนินกำรใ

นกำรยื่นเรื่อง 
ผู้ที่สำมำรถยื่นเรื่องได้ เอกสำรที่จ ำเป็น 

กำรแจ้งเรื่อ

งย้ำยเข้ำ 

เม่ือย้ำยจำกนอกเมืองเข้ำมำในเ
มือง 

ภำยใน 14 

วันหลังจำกวันที่ย้ำยห
รือวันที่มีกำรเปลี่ยนแ
ปลง 

 เจ้ำตัว 

 คนจำกครัวเรือนเดี

ยวกัน 

 ผู้ยื่นแทน(จ ำเป็นต้

องมีหนังสือมอบอ ำ

อ ำนำจ) 

 บัตรรับรองกำรพ ำนักหรือหนัง
สือรับรองผู้อยู่อำศัยถำวรพิเศษ 

 หนังสือรับรองกำรย้ำยถิ่นฐำน 

 บัตรเลขประจ ำตัวหรือบัตรแจ้ง
จำกรำชกำร 

กำรแจ้งย้ำย

ที่อยู ่

เปลี่ยนที่อยู่ในเมือง  บัตรรับรองกำรพ ำนักหรือหนัง
สือรับรองผู้อยู่อำศัยถำวรพิเศษ 

 บัตรเลขประจ ำตัวหรือบัตรแจ้ง
จำกรำชกำร 

กำรแจ้งเปลี่

ยนครัวเรือน 

เม่ือมีกำรเปลี่ยนแปลงซึ่งเก่ียวข้อ
งกับเจ้ำของบ้ำนหรือครัวเรือน 

กำรแจ้งเรื่อ

งย้ำยออก 

เม่ือย้ำยที่อยู่จำกในเมืองไปนอกเ
มือง (รวมถึงกำรกลับประเทศ) 

14วันก่อนก ำหนดกำร
ย้ำย 

 บัตรรับรองกำรพ ำนักหรือหนัง
สือรับรองผู้อยู่อำศัยถำวรพิเศษ 

 กรณีที่ย้ำยไปต่ำงประเทศ 

จะต้องใช้สิ่งที่สำมำรถเป็นหลัก
ฐำนแสดงวันที่จะออกจำกประเ
ทศ 

(เอกสำรกำรจองตั๋วเครื่องบิน 

ฯลฯ) 

  เมือ่คลอดบตุร/เมือ่คนในครอบครวัเสยีชวีิต/กำรแจง้กำรแตง่งำนหรอืแจง้กำรหยำ่รำ้ง 
※ กรุณำปรึกษำเก่ียวกับรำยละเอียดที่ท ำกำรอ ำเภอ (แผนกพลเมอืง) ก่อนจะด ำเนินกำรยื่นเรือ่ง 

เอกสำรกำรยื่

นเรื่อง 

ระยะเวลำด ำเนินกำรใน

กำรยื่นเรื่อง 
ผู้ที่สำมำรถยื่นเรื่องได้ เอกสำรที่จ ำเป็น 

กำรแจ้งเกิด 

ภำยใน 14 

วันหลังจำกเกิด 

1. บิดำหรือมำรดำของเด็ก 

2. คนจำกครัวเรือนเดียวกัน 

(※เฉพำะกรณีที่บิดำและมำรดำไม่สำมำรถไ

ปยื่นเรื่องได้เท่ำน้ัน) 

3. คนที่เป็นพยำนในกำรคลอดบุตร เช่น แพทย์ 

ฯลฯ(※เฉพำะกรณีที่บิดำและมำรดำไม่สำมำ

รถไปยื่นเรื่องได้เท่ำน้ัน) 

 ใบแจ้งเกิด (ที่แนบกับใบสูติบัตร) 

 ตรำประทับของผู้แจ้งเรื่อง 

(กรณีที่ไม่มีตรำประทับ 

สำมำรถลงนำมได้) 
 สมุดบันทึกสุขภำพแม่และเด็ก 

กำรแจ้งกำรเสี

ยชีวิต 

ภำยใน 7 

วันจำกวันที่รู้ว่ำเสียชีวิต 

1. ครอบครัวของผู้เสียชีวิต 

2. ผู้ที่อำศัยร่วมกับผู้เสียชีวิต 

3. เจ้ำของบ้ำน, เจ้ำของที่ดิน, 

ผู้ดูแลสถำนที่ที่เสียชีวิต 

 ใบแจ้งกำรเสียชีวิต 

(ทีแ่นบกับใบมรณะบัตร) 

 ตรำประทับของผู้แจ้งเรื่อง 

(กรณีที่ไม่มีตรำประทับ 

สำมำรถลงนำมได้) 

ทะเบียนสมรส 

มีผลตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้ง สำมีหรือภรรยำ เนื่องจำกเอกสำรที่จ ำเป็นนั้นแตกต่ำง
กันตำมสัญชำติ 
กรุณำปรึกษำที่ท ำกำรอ ำเภอ 

(แผนกพลเมือง) 

ก่อนที่จะท ำกำรยื่นเรื่อง 

ใบจดทะเบียน

หย่ำ    



  เมือ่ตอ้งกำรใบแสดงถิน่ทีอ่ยู ่(ทะเบยีนบำ้น) 
 ใบแสดงถ่ินที่อยู่ (ทะเบียนบ้ำน) น้ัน สำมำรถยื่นค ำรอ้งได้ทีส่ถำนที่ติดตอ่ของแผนกพลเมอืงหรอืส ำนักงำนสำขำแต่ละแห่ง, 

ส ำนักงำนสำขำ, ส ำนักงำนแอสพลำซ่ำ 

กรุณำแสดงเอกสำรยืนยันตัวตน (บัตรรับรองกำรพ ำนักหรือหนังสือรับรองผู้อยู่อำศัยถำวรพเิศษ) ค่ำธรรมเนียม 200 เยนต่อ 1 ชุด 

 กรณีเป็นผู้ยื่นแทน (ผู้ที่ไม่ไดล้งทะเบียนอยู่ในครวัเรือนเดยีวกัน) เป็นผู้ยื่นค ำรอ้งขอใบแสดงถ่ินทีอ่ยู่ (ทะเบียนบ้ำน) 

จ ำเป็นที่จะตอ้งใช้หนังสือมอบอ ำนำจ 

 เมื่อตอ้งกำรท่ีจะใสส่ัญชำตหิรือสถำนภำพในใบรับรองถ่ินที่อยู่ (ทะเบียนบ้ำน) กรุณำแจง้ให้ทรำบในเวลำทีย่ื่นค ำรอ้ง 

 

  เมือ่อยำกลงทะเบยีนตรำประทบั/เมือ่ตอ้งกำรใบรบัรองตรำประทบั 
≪เก่ียวกับกำรลงทะเบียนตรำประทับ・กำรรับรองตรำประทับ≫ 

ผู้ที่ลงทะเบียนผู้อยูอ่ำศัยในเมอืงสึทีอ่ำยุมำกกว่ำ 15 ปีขึ้นไป สำมำรถลงทะเบียนตรำประทับ 1 คนต่อ 1 อัน 

ครอบครัวที่อยู่ในครัวเรอืนเดยีวกัน ไมส่ำมำรถลงทะเบียนตรำประทับอันเดียวกันได ้

สิ่งที่รับรองตรำประทับทีล่งทะเบียนไว ้คือหนังสอืรับรองตรำประทับ 

≪ตรำประทับทีส่ำมำรถลงทะเบียนได≫้ 

สำมำรถลงทะเบียนตรำประทบัโดยระบุช่ือนำมสกุลท้ังหมดที่ถูกกรอกลงในทะเบียนผู้อยูอ่ำศยัขั้นพ้ืนฐำน 

（※ข้อมูลเดยีวกันกับที่ระบุในบัตรรับรองกำรพ ำนัก）หรอืเฉพำะนำมสกุลหรือช่ือก็ได้ 

อีกท้ังยังสำมำรถลงทะเบียนตรำประทับด้วยนำมแฝงที่ลงทะเบียนไว้แล้วหรือช่ือคำตำคะนะที่ถูกลงทะเบียนไวล้่วงหน้ำได้เช่นกั

น ตรำประทับทีม่ีรอยขนำดใหญห่รอืมีรอยแตก, มีตัวอักษรไม่ชัดเจน  อำจจะถูกปฏเิสธกำรลงทะเบียน ไดห้ำกมขี้อสงสัย 

กรุณำปรึกษำทีส่ถำนที่ติดตอ่ก่อนจะซื้อตรำประทับ 

≪วิธดี ำเนินกำรลงทะเบียนตรำประทับ≫ 

○กรณีท่ีเจ้ำตวัสำมำรถมำยื่นค ำร้องไดโ้ดยตรง 

กรุณำน ำบัตรประจ ำตวัประชำชนที่มีรูปทำงกำร (ในกรณชีำวตำ่งชำต ิให้ใช้บัตรรับรองกำรพ ำนัก) 

และตรำประทับที่ต้องกำรลงทะเบียนมำทีส่ถำนที่ติดตอ่ สำมำรถลงทะเบียนเสร็จสิ้นได้ ณ วันที่ด ำเนินกำร 

○กรณีผู้ยื่นแทนมำยื่นค ำร้อง 

กรุณำน ำหนังสือมอบอ ำนำจที่เขยีนโดยเจ้ำตวั, เอกสำรยนืยันตัวตนของผู้ยื่นแทน  (ในกรณีชำวต่ำงชำต ิ

ให้ใช้บัตรแสดงถ่ินที่อยู่), ตรำประทับทีอ่ยำกลงทะเบียนมำที่สถำนทีต่ิดตอ่ หลังจำกยื่นค ำร้องโดยผูย้ื่นแทน 

ทำงส ำนักงำนเขตจะท ำกำรจดัส่ง "แบบสอบถำม" ไปทำงไปรษณีย์ถึงเจ้ำตวั 

กำรลงทะเบียนจะเสรจ็สิ้นเมือ่น ำเอกสำรน้ีซึ่งได้กรอกหวัขอ้ที่จ ำเป็นและเอกสำรยืนยันตัวตน (กรณีท่ีเป็นผู้ยื่นแทน 

จะเป็นเอกสำรยืนยันตัวตนของผู้ยื่นแทน) มำทีส่ถำนทีต่ิดตอ่ 

≪เมื่อตอ้งกำรใบรับรองตรำประทับ≫ 

เมื่อเสร็จสิ้นกำรลงทะเบียนตรำประทับ จะมีกำรออกบัตร "ใบลงทะเบียนตรำประทับ" เมื่อต้องกำรหนังสอืรับรองตรำประทับ 

ให้น ำบัตรน้ีมำทีส่ถำนทีต่ิดตอ่ และกรณุำกรอก "ที่อยู่" "ช่ือนำมสกุล" "วันเดือนปีเกิด" ของเจำ้ของบัตรในใบสมัครให้ชัดเจน 

  



สถำนที่ติดตอ่ ที่อยู ่ เบอร์โทรศัพท์ หมำยเหต ุ

แผนกพลเมืองท่ีท ำกำรอ ำเภอเมืองส ึ นิชิมำรุโนะอุช ิ23-1 059-229-3144 เวลำท ำกำร 

จันทร์-ศุกร ์

(ยกเว้นวันหยดุนักขัตฤก

ษ・์วันหยุด) 

8：30 น. - 17：15 น. 

แผนกพลเมืองสำขำเมอืงฮิไซ ฮิไซชินมำจิ 3006 

(หน้ำสถำนีฮิไซ) 

059-255-8824 

แผนกสวสัดิกำรพลเมอืงสำขำเมอืงคะวะเกะ คะวะเกะโช ฮะมะดะ 808 059-244-1702 

แผนกสวสัดิกำรพลเมอืงสำขำเมอืงเกโน เกโนโช มุคุโมะโตะ 6141-1 059-266-2513 

แผนกสวสัดิกำรพลเมอืงสำขำเมอืงมิสะโตะ มิสะโตะโช มสิะโต 48-1 059-279-8113 

แผนกสวสัดิกำรพลเมอืงสำขำเมอืงอะโน อะโนโช โทคันอนจ4ิ83 059-268-5514 

แผนกสวสัดิกำรพลเมอืงสำขำเมอืงคะระสุ คะระสุโช 1878 059-292-4301 

แผนกสวสัดิกำรพลเมอืงสำขำเมอืงอิจิชิ อิจิชิโช ทะจิร ิ593-2 059-293-3002 

แผนกสวสัดิกำรพลเมอืงสำขำเมอืงฮะคุซัง ฮะคุซังโช คะวะคุชิ 892 059-262-7013 

แผนกสวสัดิกำรพลเมอืงสำขำเมอืงมิสุกิ มิสุกิโช ยะชิ 5580-2 059-272-8083 

ส ำนักงำนแอสพลำซำ่ 

※ชำวต่ำงชำติไม่สำมำรถยื่นเรื่องเปลี่ยนแป

ลงที่อยู่ได ้

ฮะโดะโคะโระโช 

(ประตูทิศตะวันออกสถำนีส)ึ 

059-222-2525 จันทร์-ศุกร ์

8：30 น. - 20：00 น. 

เสำร・์อำทิตย・์

วันหยดุนักขัตฤกษ・์

วันหยดุ 

8：30 น. - 17：00 น. 

สถำนที่ติดตอ่ออกใบรับรองนอกเวลำท ำกำร

ส ำนักงำนสำขำฮิไซ (Porta Hisai) 

※ชำวต่ำงชำติไม่สำมำรถยื่นเรื่องเปลี่ยนแป

ลงที่อยู่ได ้

ฮิไซชินมำจิ 3006 

(หน้ำสถำนีฮิไซ) 

059-259-0377 จันทร์-ศุกร ์

17：15 น. - 21：00 น. 

เสำร・์อำทิตย・์

วันหยดุนักขัตฤกษ・์

วันหยดุ 

8：30 น. - 18：00 น. 

 

 


